STAJ BITIMINDE YAPILACAK iSLEMLER

1. Bir 0grenci; staj yapmama, stajdan basarisiz olma veya stajinin gecerSiz sayilmasi
durumlari ile karsilasabilir. Ikinci y1lin sonunda yaz stajinizi tamamlayamadiysaniz bir sonraki
y1l yapabilirsiniz. Ancak unutmayin ki tiim derslerinizi tamamlamis ve genel not ortalamaniz
ile mezun olmus sayilsaniz bile stajinizi tamamlamamissaniz mezun olamazsiniz, okulunuz
uzar. Herhangi bir nedenden dolay1 basarisiz olan (basvuruyu yapip hi¢ gitmeme, yarim
birakma, igsyerinden ¢ikarilma, staj dosyasini usuliine uygun olarak tamamlayip teslim etmeme,
isyeri degerlendirme formundan geger not alamama vb.) 6grenciler egitim siiresini agmalari
durumunda okuldan kayitlar1 silinir.

2. Staj bitiminde; staj defteri ve ekleri, en ge¢ 15 Agustos 2025 Cuma giinii mesai
bitimine kadar Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine elden teslim edilir. Staj defteri
ve formlari, Boliim/Program Staj Kurulu Ogretim Elemam tarafindan bir 6n incelemeden
gecirildikten sonra Staj defterinin eksiksiz olmasi halinde teslim alinir. Aksi halde teslim
alinmaz ve de 6grenciden eksik olan kisimlar1 tamamlamasi/diizeltmesi istenir. Tamamlama
ve/veya diizeltme icin oOgrenciye iade edilen Staj Defterinin, gerekli miidahaleler
yapildiktan sonra 10 Is Giinii icerisinde (en gec 29 Agustos 2025 Cuma giinii mesai
bitimine kadar) tekrardan Meslek Yiiksekokulu Staj Birimine teslim edilmesi gerekir.

3. Puantaj cizelgeleri bir nevi yoklama (katilim) gizelgesi niteligindedir. Ogrencinin hangi
giinlerde staja gittigini ve belirtilen siire igerisinde toplamda kac giin calistigin1 gosterir. Puantaj
cizelgesi igyeri yetkilisinin kontroliinde yapilan bir uygulamadir. Bu belge staj bitiminde isyeri
birim sorumlusundan temin edilerek diger belgelerle birlikte Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu
staj birimine teslim edilmelidir. Herhangi bir nedenden &tiirti, ilgili alanlari doldurulmamus,
eksik, okunaksiz, imzasiz veya onaysiz formlarla yapilan bagvurular, son bagvuru tarihine (29
Agustos 2025) kadar Malatya Turgut Ozal Universitesi Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj
birimine veya Boliim danigmanina ulagtirmayan/teslim etmeyen 6grencilerin basvurulari kabul
edilmeyecek ve staj yapmamis sayilacaktir.

4. Isyeri degerlendirme formu yetkili merci tarafindan doldurulup imzalanmali ve kapali
zarfigerisinde 6grenciye teslim edilmelidir. Miihiirlii ve kapali bir zarfa konulan degerlendirme
formu, staj defteri ve puantaj gizelgesi ile birlikte elden Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj
birimine teslim edilir.

5. Staj bitim tarihinden sonra; Staj defteri, Puantaj cizelgeleri (bir nevi yoklama
(katihim) cizelgesi) ve isyeri degerlendirme formu (eksik veya hatali doldurulmus formlar,
eksik kurum kaseleri ve imzalar, eksik evraklar vb.) sorunsuz olacak sekilde son teslim tarihine
kadar staj birimine teslim edilmesi gerekmektedir.

6. Staj defteri ve belgelerinde belirtilen kisimlar, eksiksiz bir sekilde (29 Agustos 2025)
tarihine kadar staj birimine elden teslim edilmelidir. Staj evraklarinin dogru ve eksiksiz olarak
hazirlanmasi1 ve zamaninda teslim edilmesi 6grencilerin sorumlulugundadir. Staj Takvimine
aykir1 hareket edilmesi, yapilmasi gereken is ve islemlerin zamaninda ve olmasi gerektigi gibi
yapilmamasi durumunda, stajin gecerli sayilmasinin miimkiin olmadigi, bu konuda T.C.
Malatya Turgut Ozal Universitesi Yesilyurt Meslek Yiiksekokulunun herhangi bir sorumluluk
tagimadigi teblig olunur!



